Резервирование товаров и снятие резервов сотрудниками ОЗЧ

Резервирование товаров – операция, позволяющая прикрепить номенклатуру товара к определенному документу. Резерв формируется проведением документа «Заявка покупателя». Резервирование ограничивает движение той или иной номенклатурной единицы, до ее реализации по закрепленному документу или до снятия резерва. 
Резерв товара формируется по географическому принципу. Товар резервируется на любом складе в рамках одного города (Рязань+Касимов, Тула, Липецк, Тамбов).
Если товара нет в наличии резерв на данную номенклатуру все равно формируется при проведении заявки покупателя. При этом при поступлении данного товара на один из складов в рамках города товар сразу попадает в резерв сформированной заявки.
Снять резерв на товар возможно следующими способами:
· Формирование документа «Отмена заявки покупателя»;
· Формирование документа «Снятие резерва»;
· Использование обработки «Снятие резервов 2018» (обработка позволяет снять резерв автоматически формируя один из документов из списка выше);
Если необходимо отменить заявку покупателя в связи с отказом клиента или с целью формирования новой заявки необходимо на основании текущего документа «Заявка покупателя» сформировать новый документ «Отмена заявки покупателя».
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Данный документ после проведения полностью отменяет заявку и снимает резерв со всех товаров, указанных в этой заявке.
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Если по какой-либо причине необходимо временно снять резерв по одному или нескольким товарам из заявки покупателя на основании этой заявки необходимо сформировать документ «Снятие резерва».
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[bookmark: _GoBack]В данном документе по умолчанию будут присутствовать все товары из заявки. Необходимо оставить только те товары, с которых необходимо временно снять резерв и провести. 
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После проведения снимается резерв с текущего товара. При поступлении аналогичного товара на один из складов в рамках этого города, этот товар сразу попадет в резерв в рамках текущей заявки.
В случае если по каким-либо техническим причинам не удается снять резерв с товара стандартным формированием документа, Руководитель отдела запасных частей может снять резерв с помощью специальной обработки «Снятие резервов 2018». 
Данная обработка позволяет системно снять один или несколько резервов (автоматически формируя документ «Снятие резерва» или «Отмена заявки покупателя»).
Обработка доступна руководителям в 1с по следующему пути: Отчеты - Дополнительные отчеты и обработки – Запчасти- Резервы/Заявки/Продажи- Снятие резервов 2018.
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Для работы с обработкой необходимо:
· выбрать необходимый склад, на котором находится зарезервированный товар;
· указать дату, до которой должны отобразиться заявки (заявки отображаются до указанной даты, не включая саму дату);
· нажать кнопку «Заполнить» для формирования списка заявок.
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В таблице сформируется список заявок покупателя (если в заявке несколько номенклатур товара, они отобразятся отдельными строками). В сформированном списке необходимо найти нужную нам заявку и отметить галочкой в перовом столбце. 
Далее необходимо кнопками в верхней части выбрать вариант действия с выбранными строками.
Если необходимо отменить заявку нажимается кнопка «Проставить отменить заявку» и данное действие проставляется во втором столбце таблицы.
[image: C:\Users\andrey.samokhin\YandexDisk\Скриншоты\2022-01-19_18-12-14.png]
Если необходимо только снять резерв нажимается кнопка «Проставить снять с резерва» и данное действие проставляется во втором столбце.
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Далее для выполнения действия необходимо нажать кнопку «Снять резервы». 
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При нажатии выполнится выбранное действие по тем строкам, которые были отмечены галочкой. Так же автоматически будут сформированы и проведены документы «Отмена заявки покупателя» или «Снятие резерва».
Для поиска и просмотра документов, формирующих резерв товара необходимо использовать отчет «Ведомость по резервам».
Отчет расположен в следующем разделе: Отчеты – Складские – Ведомость по резервам.
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В открывшемся окне для формирования отчета необходимо заполнить:
· период, за который будет производится поиск резервов;
· номенклатуру товара, по которому будет производится поиск;
· при необходимости можно указать склад хранения товара;
После заполнения данных необходимо нажать кнопку «Сформировать».
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Сформированный отчет отобразит движения резервов и их количество по указанной номенклатуре товара за указанный период.
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